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化学化工学院文件

化工院实字〔2022〕8号

化学化工学院实验室安全保障与服务小组职责（试行）
实验室是教学和科研的重要基地，实验室的安全对保障正常的教学和科研工作，以及维护广大师生生命和学校财产安全意义重大。为进一步加强我院实验室安全管理工作，树立“安全第一、预防为主”的原则，贯彻和落实好国家有关规定，我院成立实验室安全工作保障与服务小组，现将实验室安全保障与服务小组职责公布如下：
第一条 负责学院实验室安全工作的统筹规划；组织完善、制定、审核实验室安全管理的规章制度；审核、完善实验教学设备的使用实验废弃物处理的指导文件，制定应急处理措施、督导检查制度、审核并批准风险评估报告。

第二条 组织落实与执行国家、陕西省、教育厅、学校及学院的各项实验室安全管理法律、法规、规章制度、规范、工作方案及应急预案。

第三条 组织实验室安全设施、实验环境及个人防护用品的配备与维护，确保实验室安全设施、环境条件及个人安全防护符合相关技术要求和规定。
第四条 组织指导实验室网络安全设备的配置和技术防护，确保实验室网络信息安全。

第五条 组织实验室专业人员的各种安全知识培训与考核。

第六条 组织层层签订责任书，落实实验室安全责任制。定期组织实验室安全管理督导检查。

第七条 负责实验室实验技术规范，操作规程修改与更新，安全防护设施、仪器投入使用前的安全性评价审核。

第八条 负责组织处理实验室安全应急事件，及时了解应急情况事态执行应急处理预案，发布应急命令，将事态控制在最小范围，将危害降低到最低程度。
第九条 负责实验室安全突发事件的调查与处理。

第十条 每学期召开2-3次实验室安全保障与服务小组会议，就实验室安全保障与服务出现的问题进行跨部门协调（实验室建设与管理处、后勤管理处、保卫处、国资处等），总结上一阶段情况，安排部署下一阶段工作，特殊情况下组长有权决定召开临时会议。

第十一条 负责基础教学实验室的管理与教学组织工作、耗材征集与招标工作。

第十二条 负责危险品储存，库房管理工作。

第十三条 负责危险废弃物收集与处置。

第十四条 负责压力容器等特种设备的监察、管理工作。

第十五条 负责大型仪器监察、管理工作。

第十六条 负责门禁、监控、气体监测系统管理工作。

第十七条 实验室安全保障与服务小组的组长为会议召集人，必要时，副组长受组长委托可以召集会议。会议在三分之二以上成员出席的情况下召开。

第十八条 每月组织一次实验室检查，节假日与寒暑假前额外组织一次；每周随机巡查一到两次。

第十九条 实验室安全保障与服务小组向学院负责，有责任向学校和学院报告工作情况。

第二十条 本办法未尽事宜，按照国家相关法律法规执行。
第二十一条 本办法自印发之日起执行。

第二十二条 本办法由学院实验室安全保障与服务小组办公室负责解释。
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